
備註
8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7

1.健全勞工安全衛生管理

體系及架構

配合組織調整或勞工安全

衛生業務主管及勞工安全

衛生管理員之變動申報核

備行政院勞工委員會北區

檢查所

環安中心、各

院、系、所

2.99學年度及100學年度環

安委員會之委員名冊變更
當然委員更動

人事室、

環安中心

3.建立環安委員會名冊 依有變動的委員修正名冊 環安中心

1安全衛生工作守則及安全
衛生管理規章修訂

配合組織調整
環安委員會、

環安中心

2.安全衛生工作守則
將核定之守則公告，E-

mai至各單位實驗場所參

照遵守執行

環安中心

3.自動檢查計劃 各單位實施 各單位

4.依據危害通識計畫之規

定定期更新資料（危害物

質清單、危害標示、物質

安全資料表）

各單位實施
各學院、系、

所環安中心

5.實施職業災害調查與統
計

按月實施
各單位、環安

中心

聖約翰科技大學99學年度職業災害防止計畫（99年8月至100年7月）

一、健全安

全衛生管理

組織

預定工作進度(月)
計畫項目 實施細目 實施要領

實施單位

或人員

二、加強安

全衛生管理

附件1
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聖約翰科技大學99學年度職業災害防止計畫（99年8月至100年7月）
預定工作進度(月)

計畫項目 實施細目 實施要領
實施單位

或人員

附件1

6.定期召開安全衛生委員
會

按法令規定3個月召開乙

次
環安委員會

7.訂定（修訂）各適用場
所機械儀器設備之標準作

業程序

按各機械儀器設備製作手

冊，訂定（修訂）標準作

業程序

各單位

8.資源性廢棄物管理 每月實施 環安中心

9.事業廢棄物管理

每月5日及月底前以網路

申報廢棄物暫存量及產出

量

環安中心

10.實驗室化學品管理

依據教育部實驗室化學品

管理系統，進行化學品使

用量之管理及申報

電機系、精密

儀器中心、環

安中心

11.環保署空水廢毒EMS系
統資料庫之管理

申報之系統資料庫資料管

理及依各單位提報之原物

料及廢棄物辦理

環安中心

12.污水處理廠排放許可證

資料管理

代操作廠商依據排放許可

證之申報資料，操作污水

處理廠

環安中心

13.實施各系所實驗室、實
習工廠及施工地點之安衛

稽核

不定期檢查
營繕組、各單

位、環安中心

三、充實並

加強安全衛

生教育訓練

1.新進人員安全衛生教育
訓練

依法辦理
人事室、各單

位、環安中心

二、加強安

全衛生管理
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聖約翰科技大學99學年度職業災害防止計畫（99年8月至100年7月）
預定工作進度(月)

計畫項目 實施細目 實施要領
實施單位

或人員

附件1

2.實驗室及實習工廠等教
職員、學生之安全衛生教

育訓練安全衛生教育訓練

依法辦理
人事室、各單

位、環安中心

3.危險性機械設備及特殊
作業人員訓練

由各單位實驗場所依人員

變遷的實際需要，隨時派

遣人員赴訓練機構受訓

環安中心、系

所執行單位

4.實施全體勞工消防演習

及訓練(含緊急應變)

每年至少1次，配合防護

團常年訓練計畫辦理，並

邀請地區消防隊到場協助

實施

環安中心

5.環保相關教育講習 專題演講 環安中心

1.消防設備定期申報檢查 每年實施1次 環安中心

2.高低壓電器設備定期檢
查

每月實施1次，每半年保

養1次

營繕組、機電

承包商

3.中型升降機定期檢查 每月實施1次
營繕組、機電

承包商

4.熱水器及飲水機定期檢
查

每月實施1次
營繕組、環安

中心

5.高壓氣體容器或鋼瓶作
業檢點

每3個月實施乙次 各單位

四、設備維

修、檢查與

保養

三、充實並

加強安全衛

生教育訓練
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聖約翰科技大學99學年度職業災害防止計畫（99年8月至100年7月）
預定工作進度(月)

計畫項目 實施細目 實施要領
實施單位

或人員

附件1

6.一般適用場所作業前檢
點

每日作業前實施 各單位

7.特殊化學物質作業場所
危害人員健康裝置之定期

檢查

每月定期檢點1次 各單位

8.營建工程作業安全檢點 每日作業前實施
營繕組、環安

中心

1.實施在職人員健康檢查 按法令規定實施
人事室、衛保

組、環安中心

2.實施在職人員特殊作業
健康檢查

按法令規定實施

機械系、精密

儀器中心、環

安中心

3.實施新進人員體格檢查 按法令規定實施
人事室、衛保

組、環安中心

1.案例宣導
透過網路，課堂上加強宣

導教育

各單位、環安

中心

2.個人防護具檢討使用 課堂上加強宣導教育 各單位

七、其他各

種安全衛生

活動

1.配合政府加強實施安全
衛生宣導活動

配合政府安全衛生相關法

令的執行，並以網路公告

或E-mail郵件通知
環安中心

五、加強醫

療保健

六、事故再

發生防止對

策

四、設備維

修、檢查與

保養
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聖約翰科技大學99學年度職業災害防止計畫（99年8月至100年7月）
預定工作進度(月)

計畫項目 實施細目 實施要領
實施單位

或人員

附件1

2.溝通工作安全意見，改

善安全衛生

應即時接納實驗作業場所

安全衛生反映意見及建議

，並立即疏導與解決

環安中心

3.張貼各種宣導標誌海報
，促進安全警覺

張貼明顯處所 環安中心

七、其他各

種安全衛生

活動
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