聖約翰科技大學財產物品放行申請單      申請日期：    年   月   日
	申請單位
	總務處環安組

	申 請 人
(簽名或蓋職章)
	
	申請單位主管
(簽名或蓋職章)
	

	攜出校區物品明細

	品名         
	數量

	
	

	辦理原因說明
	資源回收

	會辦單位認證
(承辦人簽名或蓋職章)
	

	放行時間
	年     月     日      時     分

	攜出單位
	金墩工程行

	攜出人
(簽名或蓋章)
	金墩工程行

	攜出單位電話
	02-26216659

	總務處事務組簽認
	


辦理流程：申請放行單位詳實填寫本申請表     如物品攜出原因為報廢，則請總務處保管組人員於會辦單位認證欄簽認(如為運出維修，則請總務處營繕組人員簽認)     洽總務處事務組組長簽認     於申請放行之時間將本申請單繳交予大門警衛，核對攜出物品明細，確認無誤後放行。                                      QP-CAS-06-01 
